
Der Jugend- und Kulturtreff Bunker (bunkertreff.it) leistet seit 15 Jahren Offene Jugendarbeit im 

Stadtviertel Oberau-Haslach, in Bozen.

Für die Koordination und Verwaltung des Jugendtreffs suchen wir ein*n Mitarbeiter*in in Teilzeit (20 

Stunden).

Ihre Aufgaben

- Finanzierung (Anträge und Abrechnungen für öffentliche Beiträge) und Vereinsbuchhaltung 

(vereinfacht, ohne MwSt.)

- Planung, Begleitung und Evaluation der Jahrestätigkeit und von besonderen Projekten

- Gestaltung des Vereinslebens, Begleitung Vorstandssitzungen und Vollversammlungen

- Vernetzungsarbeit auf lokaler und landesweite Ebene

- Teamleitung und Personalplanung

Ihr Profil

- abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikationen

- Erfahrung in der Kinder- und Jugendarbeit

- gute Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit

- Organisations- und Planungsgeschick

- Hohe Flexibilität und Eigenverantwortung

- Selbstständiges Arbeiten

- Einsatzwille und Kreativität

- Interesse an Vereinsarbeit im Dritten Sektor

- Computerkenntnisse, ausgezeichnete Kenntnisse in Deutsch und Italienisch

Wir bieten

- ein interessantes, vielseitiges und abwechslungsreiches Arbeitsfeld mit persönlichen 

Gestaltungsmöglichkeiten

- Flexible Arbeitszeiten

- Möglichkeit der Aus- und Weiterbildung

Ihre aussagekräftige, vollständige Bewerbung (Bewerbungsschreiben & CV) senden Sie bitte 

innerhalb der Bewerbungsfrist bis zum 07.10.2019 12:00 Uhr via E-Mail an:

bewerbungen@bunkertreff.it

Jugend- und Kulturtreff Bunker

Kuepachweg 14, 39100 Bozen

http://www.bunkertreff.it/

